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OBJETIVO GERAL: 

 

Implementar o Plano de Trabalho - 2023, que visa a promoção de melhorias na qualidade das 

crianças atendidas pela Creche SOS e seus familiares no período de Janeiro 2023. 

Atualmente a Creche SOS atende a noventa e seis crianças na faixa etária de um ano a cinco 

anos e onze meses, cujos pais exerçam atividade remunerada e vivam em situação de 

vulnerabilidade social e de risco; dentro do projeto proposto foram realizadas as seguintes metas 

durante o mês de Janeiro: 

 

 

➢ Palestra "Adaptação escolar" ministrada pela coordenadora geral / Assistente Social 

as famílias assistidas; 

➢ "Creche Portas Abertas", para proporcionar uma melhor adaptação das famílias e 

crianças com a creche.  

➢ Capacitação para todos os funcionários de "Primeiros Socorros", com um Bombeiro. 

➢ Participação da Equipe técnica na Semana da Educação da Secretária Municipal de 

Educação; 

➢ Reuniões pedagógicas;  

➢ Reuniões de equipe multidisciplinar;  

➢ Reunião geral com todos os funcionários e diretoria; 

➢ Reunião de pais com Assistente Social;  

➢ Doações de uniforme para as crianças. 

 

 

 

RECURSOS HUMANOS – A EQUIPE DE PROFISSIONAIS 

 

 

A Creche SOS possui vinte colaboradores em seu quadro de pessoal contratados em 

regime celetista. Desse conjunto, a coordenadora pedagógica tem jornada de trinta e três horas 

semanais, a coordenadora geral e assistente social tem jornada de vinte e oito horas semanais, as 

Educadoras e os demais funcionários têm contrato de quarenta horas semanais; uma nutricionista com 

jornada de vinte horas semanais remunerada com recursos da própria Creche SOS. 
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SETOR QUANTIDADE CARGO ESCOLARIDADE 
CARGA HORÁRIA 

SEMANAL 
VÍNCULO 

Equipe Técnica 
01 Coordenadora Geral e Assistente Social Superior Completo 28 horas 

CLT 

01 Coordenadora Pedagógica e Diretora Superior Completo 33 horas 

Equipe 

Administrativa 

01 Assistente administrativa 

Superior Completo 40 horas CLT 
01 Auxiliar administrativa 

Equipe de 

Educadoras 

Creche 

Maternais 

01 

Mat. I 

Pedagoga Superior completo 40 horas CLT 

01 Auxiliar pedagoga Ensino médio  

40 horas CLT 
01 Auxiliar pedagoga Ensino médio 

01 

Mat. II  

Pedagoga Superior Completo 40 horas CLT 

01 
Auxiliar de 

pedagogia 
Cursando superior 40 horas CLT 

01 Mat. III  Pedagoga Superior Completo 40 horas CLT 

01 Jardim I  Pedagoga Superior Completo 40 horas CLT 

01 Jardim II A Pedagoga Superior Completo 40 horas CLT 

01 Jardim II B Pedagoga  Superior Completo 40 horas CLT 

01  
Pedagoga (Arte 

Movimento)  
Superior completo 40 horas CLT 

 01  
Auxiliar de salas 

(volante) 
Superior completo 40 horas CLT 

Setor de 

Nutrição 

01 Cozinheira 
E.Fundamental 

Incompleto 
40 horas 

CLT 

01 Auxiliar cozinha 
Ensino médio 

incompleto 
40 horas 

Setor de 

Apoio 
03 Auxiliar de Serviços Gerais 

Ensino Médio 

Completo 
40 horas CLT 
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ATIVIDADES REALIZADAS DURANTE O MÊS DE JANEIRO 2023. 

 
 
 

 
 
 

 

 

 

 

Dia Execução  

25 Retorno das férias, nesse momento é de organização, limpeza e adequações dos ambientes da 

creche para recepcionar as crianças que retornaram dia primeiro de Fevereiro. 

26 Realizada uma palestra de adaptação escolar e regulamento da Creche aos pais das crianças 

que iriam frequentar a creche pela primeira vez, essa orientação é feita pela Assistente social 

onde é abordado a melhor maneira de preparar a criança para o primeiro contato com a creche; 

e sobre o regulamento da creche. (fotos anexo 1). 

27 Reunião de equipe junto as professoras e auxiliares para a organização do Creche portas 

abertas , esse evento é um momento onde os pais vêm até a creche junto com a criança, todos 

os funcionários se apresentam, tem o contato com a professora e auxiliar, conhecem a sala de 

aula e fazem um tour pela creche, depois brincam no parque junto com os pais, um grande 

momento de integração entre família e Creche.  

28 Realização do evento “Creche Portas Abertas “(fotos anexo 2). 

 

30 Palestra de Primeiros Socorros, com um bombeiro para todos os funcionários (fotos anexo 3). 

Reunião de pais com assistente social para abordar sobre o regulamento da Creche (fotos 

anexo 4). 

31 Reunião geral com todos os funcionários para abordar sobre regimento interno da 

unidade.(fotos anexo 5). 

 

Reunião com as professoras e auxiliares para discutirmos sobre a ano letivo, o que iremos 

trabalhar e regras de conduta com as crianças. 
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DEMONSTRAÇÃO PARCIAL DO PLANO DE APLICAÇÃO DE RECURSOS: 

 

 

RECURSOS FINANCEIROS  

 

 

Itens de Despesa Custo Previsto Custo gasto  Saldo 

Recursos Humanos (Salários, Encargos Sociais, Férias, 
Benefícios 13º Salários e Rescisões) 

R$ 615.494,88 R$ 14.465,00 
R$ 

601.029,88 

Serviços (Telefone, Energia) R$ 6.000,00 R$ 692,13 R$ 5.307,87 

Assessoria Contábil R$ 12.720,00 R$ 1.060,00 R$ 11.660,00 

Total do Repasse da Secretaria de  
R$ 634.214,88 **************** **************** 

Educação de Santa Bárbara D’Oeste 

Total R$ 634.214,88 **************** **************** 

 

Santa Bárbara D’Oeste, 31 de Janeiro de 2023. 

 

 

 

 

       

Ana Paula Antoneli Lima 
Assistente Social 

 Célia Regina Cruz Cardoso 

Coordenadora Pedagógica 
 
 
 
 
 
 
 

______________________ 
Antenor Luiz da Cunha 

Presidente 
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ANEXO 01: PALESTRA DE ADAPTAÇÃO ESCOLAR 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ANEXO 02: CRECHE PORTAS ABERTAS 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ANEXO 03: PRIMEIROS SOCORROS 
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ANEXO 04: REUNIÃO DE PAIS COM ASSISTENTE SOCIAL SOBRE REGULAMENTO DA CRECHE 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ANEXO 05: REUNIÃO GERAL COM FUNCIONÁRIOS 
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